Zatgcznik nr 5 do analizy

instytucja wsparcia
spotecznego miasta
stotecznego Warszawy

REGULAMIN

udziatu w warsztatach/zajeciach prowadzonych w pracowni FabLab Whijaj! Warszawskiego Laboratorium Innowacji Spotecznych ,,Synergia”

Nadrzednym celem, ktéry przyswieca organizacji warsztatéw i zaje¢ w pracowniach Warszawskiego Laboratorium Innowacji Spotecznych ,Synergia” jest stworzenie
bezpiecznej przestrzeni do wdrazania projektéw i pomystéw przez Uczestnikéw. Tu Uczestnik moze bezpiecznie realizowaé swoje pasje, hobby, projekty i nauke. Z uwagi
na bezptatny charakter warsztatow i zajec zakazane jest realizowanie przez Uczestnikdw projektéw o znamionach komercyjnych czy dziatalnosci zarobkowej.

Definicje

1. Pracownia — pracownia FabLab Whijaj! w ktérej odbywajg sie warsztaty stolarskie dla dzieci i dorostych.

2. Uczestnik — osoba uczestniczaca w zajeciach w Pracowni.

3. Koordynator- pracownik Synergii organizujgcy funkcjonowanie Pracowni.

4. Instruktor — pracownik lub zleceniobiorca Synergii, ktdry w Pracowni organizuje i prowadzi warsztaty.

5. Warsztaty — ogdt zajec realizowanych w Pracowni lub w plenerze podczas wydarzen dedykowanych mieszkaricom Warszawy.

Informacje ogdlne

1. Pracownia jest prowadzona przez jednostke organizacyjng m.st. Warszawy - Warszawskie Laboratorium Innowacji Spotecznych ,Synergia”, zwane dalej Synergia.
2. Uczestnictwo w zajeciach zorganizowanych lub indywidualnych wymaga zapoznania sie, akceptacji oraz stosowania niniejszego regulaminu.
3. Do wziecia udziatu w Warsztatach niezbedne jest:

a.
b.
C.

Woyrazenie zgody na udziat w warsztatach przez Uczestnika, w przypadku niepetnoletniego Uczestnika — przez rodzica/opiekuna prawnego;

Woyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Uczestnika, a w przypadku niepetnoletniego Uczestnika - przez rodzica/opiekuna prawnego;
Zapoznanie sie i akceptacja tresci regulaminu obowigzujgcego w FabLabie Whijaj! przez Uczestnika, a w przypadku niepetnoletniego Uczestnika - przez
rodzica/opiekuna prawnego;

Brak przeciwwskazan zdrowotnych Uczestnika do korzystania z FabLabu Whijaj!;
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e. Przestrzeganie przez Uczestnika zasad opisanych w regulaminie, w tym zasad bezpieczenstwa i higieny;

f. W przypadku grup zorganizowanych - ztozenie podpisanej przez Uczestnika, a w przypadku niepetnoletniego Uczestnika - przez rodzica/opiekuna prawnego,
Karty zgtoszenia na warsztaty w Pracowni;

g. W przypadku oséb indywidualnych - podpisanie przez Uczestnika, a w przypadku oséb niepetnoletnich przez rodzica/opiekuna prawnego, listy uczestnikow na
warsztaty w Pracowni.

W przypadku warsztatow cyklicznych, karta zgtoszenia dotyczy catego cyklu. W przypadku warsztatéw jednorazowych, karta dotyczy konkretnego warsztatu.

Regulamin obowigzuje podczas odbywajacych sie w Pracowni zorganizowanych i indywidualnych warsztatéw, a takze podczas kazdorazowego pobytu w Pracowni.

Program warsztatéw dopasowywany jest do umiejetnosci Uczestnikdw i ich wieku.

Warsztaty nie sg przeznaczone dla dzieci ponizej 5 lat.

Przedmioty wykonane podczas warsztatow w Pracowni nie sg przeznaczone dla dzieci ponizej 3 roku zycia.

W warsztatach jednorazowo moze uczestniczy¢ do 12 oséb, chyba ze instruktor zdecyduje inaczej biorgc pod uwage specyfike zaje¢, charakterystyke uczestnikow,

dostepne zasoby lokalowe, sprzetowe czy instruktoréw.

10. Realizujac dziatania informacyjno-promocyjne, Synergia moze wykonywac i publikowa¢ na stronach internetowych, mediach spotecznosciowych wtasnych oraz
nalezgcych do m.st. Warszawy zdjecia i filmy z prowadzonych warsztatéw.

11. Publikowane materiaty i zdjecia mogg zawiera¢ wizerunek Uczestnika pod warunkiem, ze wyrazit On (lub jego rodzice/opiekunowie prawni) zgode na
przetwarzanie, utrwalanie i wykorzystanie wizerunku.

12. W przypadku, gdy Uczestnik (lub rodzic/opiekun prawny) nie wyrazi zgody na przetwarzanie, utrwalanie i wykorzystanie wizerunku, Synergia zapewnia, ze
wizerunek Uczestnika nie bedzie publikowany, chyba ze wizerunek Uczestnika bedzie czescig wiekszej catosci, jako jedna z wielu 0sdb uczestniczacych w zajeciach,
a jego usuniecie nie zmienitoby wymowy obrazu.

13. Nadrzednym celem Synergii realizowanym poprzez dziatalnos$¢ FablLab’ow jest rozwdj zainteresowan, pasji i kompetencji Uczestnikow, a takze dbatos¢ o ich
bezpieczny i korzystny wizerunek. Realizujac dziatania informacyjno-promocyjne, Synergia publikuje wytgcznie materiaty, ktére przedstawiajg Uczestnikow w
pozytywnym $wietle.

W NU A

Zapisy na zajecia

1. W przypadku grup zorganizowanych i oséb indywidualnych obowigzujg zapisy. Zapisy na warsztaty odbywaja sie poprzez wystanie zgtoszenia droga elektroniczng przez
system zapisOw znajdujacy sie na stronie www.synergia.warszawa.pl/zapisy.

Minimalna liczba uczestnikow grupy zorganizowanej wynosi 4 osoby. W przypadku grup zorganizowanych z uczestnikami z niepetnosprawnosciami, o minimalnej

liczbie uczestnikow warsztatow kazdorazowo decyduje Koordynator.

Rezygnacja

Rezygnacja z warsztatow grup zorganizowanych nastepuje, gdy osoba zapisujgca grupe odwota warsztaty przez link wystany w wiadomosci zwrotnej przestanej po
dokonaniu rezerwacji oraz poinformuje Koordynatora poprzez przeslanie wiadomosci droga elektroniczng na adres: wbijaj@synergia.pl. Rezygnacji mozna dokona¢ nie
pozniej niz 48 godzin przed rozpoczeciem warsztatow.

Osoby indywidualne moga zrezygnowac z warsztatow przez link wystany w wiadomosci zwrotnej przestanej po dokonaniu rezerwacji. Rezygnacji mozna dokonac do
godziny rozpoczecia warsztatow. Spdznienie sie na warsztaty wiecej niz 5 minut jest tratowane jako nieobecnos¢.
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V. Skreslenie z listy uczestnikow
1.Grupa zorganizowana, ktéra nie poinformuje Koordynatora o rezygnacji z warsztatéw/odwotaniu warsztatéw/nieobecnosci na warsztatach na 48 godzin przed

rozpoczeciem warsztatéw, moze zostac przez Koordynatora niedopuszczona do kolejnych warsztatow.

2.W przypadku nieobecnosci na warsztatach osoby indywidualnej ktéra nie odwotata swojego uczestnictwa, osoba ta moze zosta¢ niedopuszczona do kolejnych
warsztatow.

VI. Zasady ogélne

1.

2.
3.
4

o w

Uczestnicy zobowigzani s3 do zachowania zasad bezpieczenstwa przedstawionych przez instruktora.

Uczestnicy zobowigzani sg do stosowania sie do polecen i zalecen instruktora.

W trakcie pracy w Pracowni nalezy dbac o porzadek i komfort innych Uczestnikow.

Podczas pobytu w Pracowni osoby nieletnie muszg znajdowac sie pod opieka osoby dorostej to znaczy: opiekuna grupy w przypadku grup zorganizowanych lub
opiekuna prawnego ewentualnie upowaznionej przez opiekuna prawnego innej osoby dorostej w przypadku oséb indywidualnych.

Synergia oraz instruktorzy nie ponoszg odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstate na skutek nieprzestrzegania Regulaminu lub zalecen instruktorow.
Synergia nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy zaginione w trakcie warsztatéw. Wszelkie cenne rzeczy Uczestnicy powinni mie¢ przy sobie.

Uczestnicy warsztatow, a w przypadku osdb nieletnich —ich opiekunowie prawni, ponoszg odpowiedzialnos¢ za szkody osobowe i majgtkowe powstate na skutek
ich dziatan lub zaniechan, w tym niestosowania sie do zalecen instruktoréow.

Uczestnicy warsztatow, a w przypadku osdb nieletnich —ich opiekunowie prawni sg swiadomi ryzyka wystepujgcego w zwigzku z uzywaniem narzedzi podczas
zajec stolarskich.

Uzytkownik, a w przypadku oséb niepetnoletnich rodzic/opiekun prawny nie bedzie roscita/t zadnych roszczen w stosunku do Warszawskiego Laboratorium
Innowacji Spotecznych ,Synergia” oraz instruktoréw w przypadku zdarzen, ktére nastgpig w wyniku niezastosowania sie Uczestnika do regulaminéw i/lub polecen
instruktoréw prowadzacych warsztat/zajecia.

10. Mozliwe jest organizowanie w Pracowni wydarzen o charakterze charytatywnym.

VII. Zasady szczegotowe
1. Prace w Pracowni mogga by¢ wykonywane wytacznie na stotach warsztatowych lub stanowiskach wskazanych przez instruktora.
2. Przy jednym stanowisku mogg pracowac¢ maksymalnie 2 osoby, chyba ze instruktor wyrazi zgode na prace wiekszej liczby oséb.
3. Uczestnicy warsztatdéw mogg uzywac wytacznie narzedzi przekazanych im bezposrednio przez instruktora. Niedopuszczalne jest samodzielne pobieranie narzedzi
lub uzywanie ich bez wiedzy i zezwolenia instruktora.
4. Z narzedzi nalezy korzystac zgodnie z ich przeznaczeniem i zaleceniami producenta.
5. Kazde nowe narzedzie moze by¢ uzyte po instrukcji udzielonej przez instruktora.
6. Podczas pracy na polecenie instruktora z wyrzynarka obowigzkowe jest korzystanie z okularéw ochronnych.
7. Zabrania sie przechodzenia do parku maszynowego bez wyraznego pozwolenia instruktora.
8. Zabrania sie samodzielnego zdejmowania narzedzi z szaf, potek czy wieszakow.
9. Zabrania sie korzystania z pit stotowych, zagtebiarek i pilarek tarczowych.
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VIIL.

10. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek modyfikacji narzedzi.
11. Uczestnicy warsztatdéw sg zobowigzani do:
e zachowania zasad bezpieczeristwa przedstawionych przez instruktoréw, a takze do stosowania sie do ich polecen i zalecer oraz postanowien innych

regulaminéw porzadkowych stolarni;
® poszanowania mienia, kulturalnego zachowania sie wzgledem innych uczestnikdéw zajeé, instruktoréw i pracownikow;

e zgtaszania instruktorom usterek i nieprawidtowego funkcjonowania narzedzi niezwtocznie po ich zauwazeniu;
e pozostawienia swojego miejsce pracy w takim stanie w jakim sie je zastato.
12. Instruktor ma prawo do przerwania badZ wczesniejszego zakoriczenia zaje¢ ze wzgledu na razace naruszenia uczestnikow zaje¢ obowigzujgcych zasad, norm

zachowania lub przepiséw bezpieczeristwa.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych Uczestnikow Warsztatéw prowadzonych w Warszawskim Laboratorium Innowacji Spotecznych

»Synergia” oraz ich rodzicow/opiekunéw prawnych
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe, w zwigzku z udziatem Pani/Pana lub Pani/Pana

dziecka/podopiecznego w warsztatach prowadzonych w Warszawskim Laboratorium Innowacji Spotecznych , Synergia” (Synergia). Dane mogg by¢ przetwarzane w

sposob zautomatyzowany, ale nie bedga profilowane.

Kto administruje moimi danymi?

Administratorem Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego danych osobowych jest Dyrektor Warszawskiego Laboratorium Innowacji
Spotecznych ,Synergia”, z siedzibg przy ul. Markowskiej 16, 03-742 Warszawa (zwany dalej Administratorem).

Na pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania tych danych, a takze o przystugujgce w zwigzku z tym prawa odpowie Inspektor Ochrony Danych w
Synergii. Kontakt: synergia.iod@um.warszawa.pl, numer telefonu 606-762-444, listownie pod adresem Administratora (z dopiskiem 10D).

W jakim celu dane s przetwarzane?
Dane osobowe Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego sg przetwarzane w zwigzku z udziatem Pani/Pana lub Pani/Pana dziecka/podopiecznego w
warsztatach prowadzonych przez Administratora. Dane sg przetwarzane w celu zapisu na warsztaty oraz dokumentowania udziatu w warsztatach, w tym

sprawozdawczosci z prowadzonych dziatan.

Dlaczego dane s3 przetwarzane?

Jesli Pani/Pan bierze udziat w warsztatach, Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady/UE/2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz jesli wyrazita/t Pani/Pan zgode na przetwarzanie i rozpowszechniane wizerunku - na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
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Jesli wyrazita/t Pani/Pan zgode na udziat dziecka/podopiecznego w warsztatach, Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
dane Pani/Pana dziecka/podopiecznego przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie, utrwalanie i
wykorzystanie wizerunku - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, jesli Pani/Pan tego nie zrobi, nie bedzie mogta/mdgt Pani/Pan lub Pani/Pana
dziecko/podopieczny wzig¢ udziatu w warsztatach, z wytgczeniem wizerunku, ktérego przetwarzanie odbywa sie na podstawie dobrowolnie wyrazonej przez
Panig/Pana zgody.

Jak dtugo beda przechowywane dane?

Pani/Pana lub Pani/Pana oraz Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe bedg przechowywane w terminie 1 roku od udziatu w warsztatach. W odniesieniu
do danych przetwarzanych na podstawie zgody - do momentu jej odwotania lub realizacji celu, ktory zostat w niej wskazany.
Potem, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze miec dostep do danych?

Co do zasady Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym osobom fizycznym/podmiotom, chyba
ze obowigzek taki bedzie wynikat z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Ponadto, Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowe,
w tym umowe powierzenia na Swiadczenie ustug.

Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego moga by¢ przekazane m.st. Warszawie.

Jesli wyrazita Pani/Pan zgode wizerunek moze by¢ udostepniony w mediach spotecznosciowych (m.in. fanpage’u na Facebooku, kanatach YouTube), na stronie
internetowej oraz w materiatach promocyjnych.

Kazdy kanat mediow spotecznosciowych ma wtasng polityke dotyczacg sposobu przetwarzania i ochrony danych osobowych.

Serwis Facebook: https://www.facebook.com/about/privacy

Serwis YouTube: https://www.youtube.com/intl/ALL pl/howyoutubeworks/user-settings/privacy.

Synergia nie przekazuje danych poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem ponadnarodowego charakteru przeptywu danych w ramach
serwisu Facebook czy YouTube, ktdre moga przekazywac Pani/Pana dane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Jakie mam prawa w zwiazku z przetwarzaniem danych?

Ma Pani/Pan prawo do:

1.
2.
3.

dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

zadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;

zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku, gdy:

a. dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane;
b. nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

Ver. 1.1 z dnia 29.09.25


https://www.facebook.com/about/privacy
https://www.youtube.com/intl/ALL_pl/howyoutubeworks/user-settings/privacy

c. wniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;

d. Pani/Pana dane przetwarzane s3 niezgodnie z prawem;

e. Pani/Pana dane musza by¢ usuniete, by wywigzad sie z obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa.

. zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

. Wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Synergii Pani/Pana
danych osobowych;

. wycofania zgody w dowolnym momencie — w stosunku do danych przetwarzanych na jej podstawie;

. przenoszenia danych —w stosunku do danych przetwarzanych na podstawie zgody, w przypadku, gdy ich przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.
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