Zatgcznik nr 5 do analizy

instytucja wsparcia
spotecznego miasta
stotecznego Warszawy

REGULAMIN

udziatu w warsztatach/zajeciach prowadzonych w FabLab’ie Kamera Akcja! Warszawskiego Laboratorium Innowacji Spotecznych ,,Synergia”

Nadrzednym celem, ktéry przy$wieca organizacji warsztatow i zaje¢ w pracowniach Warszawskiego Laboratorium Innowacji Spotecznych ,Synergia”, jest stworzenie
bezpiecznej przestrzeni do wdrazania projektéw i pomystéw przez Uczestnikéw. Tu Uczestnik moze bezpiecznie realizowaé swoje pasje, hobby, projekty i nauke. Z uwagi
na bezptatny charakter warsztatow i zajec zakazane jest realizowanie przez Uczestnikdw projektéw o znamionach komercyjnych czy dziatalnosci zarobkowej.

Definicje

1. Pracownia — Fablab Kamera Akcja! w ktérym prowadzone sg warsztaty filmowe i teatralne dla dzieci i dorostych.

2. Uczestnik — osoba uczestniczaca w zajeciach w Pracowni.

3. Koordynator — pracownik Synergii organizujacy funkcjonowanie Pracowni.

4. Instruktor — pracownik lub zleceniobiorca Synergii, ktory w Pracowni organizuje i prowadzi warsztaty.

5. Warsztaty — og6t zajec realizowanych w Pracowni lub w plenerze podczas wydarzen dedykowanych mieszkaricom Warszawy.

Niezbedna dokumentacja

1. Do udziatu w warsztatach niezbedne jest podpisanie przez Uczestnika (lub rodzica/opiekuna prawnego)

a. W przypadku wszystkich warsztatow - oswiadczenia | czesci karty zgtoszenia.

b. W przypadku warsztatéw z wykorzystaniem kamery, telefonu, mikrofonu — oSwiadczenia Il czesci karty zgtoszenia. Niezbednos¢ wynika, z faktu, iz zgodnie z
politykg prowadzenia warsztatdéw w Synergii materiaty mogg by¢ przekazane Uczestnikom warsztatéw oraz placowce, z ktorej Uczestnicy brali udziat w
warsztatach.

Ponadto w przypadku oséb indywidualnych
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c. Podpisanie przez Uczestnika (lub rodzica/opiekuna prawnego) listy uczestnikow na warsztaty w Pracowni
Oswiadczenie Il czesci karty zgtoszenia — jest dobrowolne a udziat w warsztatach nie jest uzalezniony od jego ztozenia. Nadrzednym celem Synergii realizowanym
poprzez dziatalnos¢ FabLab’éw jest rozwdj zainteresowan, pasji i kompetencji Uczestnikdw, a takze dbatos¢ o ich bezpieczny i korzystny wizerunek. Realizujac
potrzebe informacyjno-promocyjnga, Synergia zapewnia, ze publikuje wytgcznie materiaty za zgodga, ktére przedstawiajg Uczestnikdw w pozytywnym swietle.
Woyrazenie zgody obejmuje nastepujace pola eksploatacji: wykorzystanie, utrwalanie, obréobke i powielanie wykonanych zdjec¢, obrét egzemplarzami, na ktorych
utrwalono wizerunek (ew. wizerunek osoby matoletniej pozostajgcej pod opiekg) oraz na zwielokrotnianie wizerunku wszelkimi dostepnymi technikami i metodami,
rozpowszechnianie oraz publikowanie.

Informacje ogdlne

1.
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Pracownia znajduje sie przy ul. Dembowskiego 1, 02-784 Warszawa i jest prowadzona przez jednostke organizacyjng m.st. Warszawy - Warszawskie Laboratorium
Innowac;ji Spotecznych ,,Synergia”, zwane dalej Synergia.

Uczestnictwo w warsztatach zorganizowanych lub indywidualnych wymaga zapoznania sie, akceptacji oraz stosowania niniejszego regulaminu.

Regulamin obowigzuje podczas odbywajacych sie w Pracowni zorganizowanych i indywidualnych warsztatdw, a takze podczas kazdorazowego pobytu w Pracowni.
Program warsztatow dopasowywany jest do umiejetnosci Uczestnikow i ich wieku.

Warsztaty nie sg przeznaczone dla dzieci ponizej 9 lat. W niektérych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zastosowania odstepstwa od obowigzujgcych ograniczen-
decyzje w tym zakresie podejmuje Koordynator.

W warsztatach mogg uczestnicy jedynie osoby, ktdre nie majg przeciwskazan zdrowotnych.

W warsztatach jednorazowo moze uczestniczy¢ do 25 osdb wraz z opiekunami. Kazdorazowo to instruktor decyduje o maksymalne;j liczbie uczestnikdw biorac pod
uwage specyfike warsztatow, charakterystyke uczestnikéw, dostepne zasoby lokalowe, sprzetowe czy instruktorow.

W przypadku warsztatow cyklicznych, karta zgtoszenia dotyczy catego cyklu. W przypadku warsztatéw jednorazowych, karta dotyczy konkretnego warsztatu.

Zapisy na zajecia

1. W przypadku grup zorganizowanych i oséb indywidualnych obowigzujg zapisy. Wyjatek stanowig krotkie okresy ,,otwartych drzwi” ogtaszane specjalnym
komunikatem na stronie internetowej WLIS Synergia. Zapisy na warsztaty odbywajg sie poprzez wystanie zgtoszenia drogg elektroniczng przez system zapiséw
znajdujacy sie na stronie www.synergia.warszawa.pl/zapisy.

2. Minimalna liczba uczestnikdw grupy zorganizowanej wynosi 6 oséb. W przypadku grup zorganizowanych z uczestnikami z niepetnosprawnosciami, o minimalnej
liczbie uczestnikow warsztatow kazdorazowo decyduje Koordynator.

3.  Maksymalna ilo$¢ warsztatow w jakich moze uczestniczy¢ jedna grupa zorganizowana jest zalezna od przedziatu czasowego na jaki ogtaszany jest grafik.
Kazdorazowo przy ogtaszaniu zapisow maksymalna liczba bedzie podana w formularzu zapiséw.

Rezygnacja

1. Rezygnacja z warsztatéw grup zorganizowanych nastepuje, gdy osoba zapisujgca grupe odwota warsztaty przez linka wystanego w wiadomosci zwrotnej przestanej
po dokonaniu rezerwacji oraz powiadomienie Koordynatora poprzez wystanie wiadomosci drogg elektroniczng na adres: kameraakcja@synergia.warszawa.pl.
Rezygnacji nalezy dokonac nie pdzniej niz 48 godzin przed rozpoczeciem warsztatéw.

2. Osoby indywidualne mogg zrezygnowac z warsztatéw przez linka wystanego w wiadomosci zwrotnej przestanej po dokonaniu rezerwacji. Rezygnacji mozna

dokonac do godziny rozpoczecia warsztatow. Spdznienie sie na warsztaty wiecej niz 5 minut jest tratowane jako nieobecnosc.
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VL. Skreslenie z listy uczestnikow
1. Grupa zorganizowana, ktéra nie poinformuje Koordynatora o rezygnacji z warsztatow/odwotaniu warsztatéw/nieobecnosci na warsztatach na 48 godzin przed
rozpoczeciem warsztatéw, moze zostac¢ przez Koordynatora niedopuszczona do kolejnych warsztatow.
2. W przypadku nieobecnosci na warsztatach osoby indywidualnej, ktéra nie odwotata swojego uczestnictwa, osoba taka moze zosta¢ niedopuszczona do kolejnych
warsztatow.

VII. Zasady ogdlne
1. Uczestnicy zobowigzani sg do zachowania zasad bezpieczenstwa przedstawionych przez instruktora.
2. Uczestnicy zobowigzani sg do stosowania sie do polecen i zalecen instruktora.
3. W trakcie pracy w Pracowni nalezy dba¢ o porzadek i komfort innych Uczestnikow.
4. Podczas pobytu w Pracowni osoby nieletnie muszg znajdowac sie pod opieka osoby dorostej to znaczy: opiekuna grupy w przypadku grup zorganizowanych lub
opiekuna prawnego ewentualnie upowaznionej przez opiekuna prawnego innej osoby dorostej w przypadku oséb indywidualnych.
Synergia oraz instruktorzy nie ponoszg odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstate na skutek nieprzestrzegania Regulaminu lub zalecen instruktorow.
Synergia nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy zaginione w trakcie warsztatéw. Wszelkie cenne rzeczy Uczestnicy powinni mie¢ przy sobie.
7. Uczestnicy warsztatdéw, a w przypadku osob nieletnich — ich opiekunowie prawni, ponoszg odpowiedzialnos$¢ za szkody osobowe i majgtkowe powstate na skutek
ich dziatan lub zaniechan, w tym niestosowania sie do zalecen instruktorow.
8. Mozliwe jest organizowanie w Pracowni wydarzen o charakterze charytatywnym.
VIII. Zasady szczegotowe
1. Przy jednym stanowisku komputerowym moga pracowac¢ maksymalnie 2 osoby, chyba ze instruktor wyrazi zgode na prace innej liczby oséb.
2. Uczestnicy warsztatéw moga korzystac¢ z wyposazenia studio tylko pod nadzorem instruktora lub po uzyskaniu jego wyraznej zgody. Niedopuszczalne jest
samodzielne pobieranie sprzetu lub uzywanie go bez wiedzy i zezwolenia instruktora.
Z wyposazenia studio nalezy korzystac zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.
4. Nalezy zachowac szczegdlng ostroznos¢ podczas korzystania z urzgdzen wrazliwych na wszelkie uszkodzenia, w szczegdélnosci spowodowane upadkiem (telefony,
kamery, aparaty, obiektywy, lampy, dyski twarde itp.) oraz nie pozostawia¢ uzytkowanego sprzetu bez nadzoru.
5. Uczestnicy warsztatéw nie moga:
e dokonywac jakichkolwiek modyfikacji oraz napraw sprzetu;
e modyfikowad ustawien systemowych urzadzen;
e przenosi¢ lub usuwac jakichkolwiek plikdw lub folderéw znajdujgcych sie na nosnikach danych lub w pamieci komputerdw i innych urzadzen, bez wyraznej
zgody instruktoréw;
e instalowad oraz usuwac oprogramowania.
6. Uczestnicy warsztatow sg zobowigzani do:
e zachowania zasad bezpieczenstwa przedstawionych przez instruktorow, a takze do stosowania sie do ich polecen i zalecen oraz postanowien innych
regulaminéw porzadkowych studia;
e poszanowania mienia, kulturalnego zachowania sie wzgledem innych uczestnikéw zaje¢, instruktoréw i pracownikow;
e  zgtaszania instruktorom usterek i nieprawidtowego funkcjonowania sprzetu i oprogramowania niezwtocznie po ich zauwazeniu;
e pozostawienia swojego miejsce pracy w takim stanie w jakim sie je zastato.
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7. W przypadku warsztatow odbywajgcych sie poza terenem FablLab’u Kamera Akcja! (np. reportaz) wymagana jest obecno$¢ wychowawcy klasy jako gtéwnego
opiekuna tej grupy. Jako opiekun dodatkowy moze by¢ nauczyciel wspomagajacy badz rodzic.

8.  Charakter realizowanych w Pracowni warsztatdw oraz fakt, ze udziat w warsztatach wigze sie z wspéttworzeniem przez Uczestnikdw oraz instruktoréw utworéw w
rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze interes Synergii udostepniajgcej warsztaty nieodptatnie — Uczestnik lub — w przypadku
niepetnoletniego uczestnika — jego rodzic/opiekun prawny, udziela licencji niewytgcznej do utworéw wykonanych podczas warsztatow, na wskazanych w art. 50
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych polach eksploatacji w szczegdlnosci:

e Digitalizacja — zwielokrotnienie dowolna technikg cyfrows;
e Rozpowszechnianie on-line — strony www, portale spotecznosciowe;
e Uzywanie w materiatach informacyjnopromocyjnych;
e Uzywanie w publicznych prezentacjach.
9. Instruktor ma prawo do przerwania bgdz wczesniejszego zakonczenia zajec¢ ze wzgledu na razgce naruszenia uczestnikow zaje¢ obowigzujgcych zasad, norm
zachowania lub przepiséw bezpieczenstwa.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych Uczestnikéw Warsztatéw prowadzonych w Warszawskim Laboratorium Innowacji Spotecznych
»Synergia” oraz ich rodzicéw/opiekunéw prawnych

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe, w zwigzku z udziatem Pani/Pana lub Pani/Pana
dziecka/podopiecznego w warsztatach prowadzonych w Warszawskim Laboratorium Innowacji Spotecznych ,Synergia” (Synergia). Dane osobowe nie bedg
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Kto administruje moimi danymi?

e  Administratorem Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego danych osobowych jest Dyrektor Warszawskiego Laboratorium Innowacji
Spotecznych ,Synergia”, z siedzibg przy ul. Markowskiej 16, 03-742 Warszawa (zwany dalej Administratorem).

° Na pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania tych danych, a takze o przystugujgce w zwigzku z tym prawa odpowie Inspektor Ochrony Danych w
Synergii. Kontakt: synergia.iod@um.warszawa.pl, numer telefonu 606-762-444, listownie pod adresem Administratora (z dopiskiem 10D).

W jakim celu dane s przetwarzane?

Dane osobowe Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego sg przetwarzane w zwigzku z udziatem Pani/Pana lub Pani/Pana dziecka/podopiecznego w
warsztatach prowadzonych przez Administratora. Dane sg przetwarzane w celu zapisu na warsztaty oraz dokumentowania udziatu w warsztatach, w tym
sprawozdawczosci z prowadzonych dziatan, a w przypadku wyrazenia zgody w celach promocyjnych i informacyjnych.

Dlaczego dane s3 przetwarzane?

e  Jesli Pani/Pan bierze udziat w warsztatach/zajeciach, Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady/UE/2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz jesli wyrazita/t Pani/Pan zgode na rozpowszechniania wizerunku - na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a RODO.

Jesli wyrazita/t Pani/Pan zgode na udziat dziecka/podopiecznego w Warsztatach, Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
dane Pani/Pana dziecka/podopiecznego przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w przypadku wyrazenia zgody na rozpowszechnianie wizerunku - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne, aby mégt/mégt Pani/Pan lub Pani/Pana dziecko/podopieczny wzig¢ udziat w
warsztatach, z wytgczeniem wizerunku, ktdrego przetwarzanie odbywa sie na podstawie dobrowolnie wyrazonej przez Panig/Pana zgody dla celow
informacyjnych i promocyjnych i nie jest niezbedne do wziecia udziatu w warsztatach.

Jak diugo beda przechowywane dane?

Pani/Pana dane osobowe lub Pani/Pana oraz Pani/Pana dziecka/podopiecznego bedg przechowywane w terminie 1 roku od udziatu w warsztatach. W odniesieniu
do danych przetwarzanych na podstawie zgody - do momentu jej odwotania lub realizacji celu, ktory zostat w niej wskazany.
Potem, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze miec¢ dostep do danych?

Co do zasady Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym osobom fizycznym/podmiotom, chyba,
ze obowigzek taki bedzie wynikat z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa. Ponadto, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez podmioty, z
ktorymi Administrator zawart umowe, w tym umowe powierzenia na $wiadczenie ustug.

Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego mogg by¢ przekazane m.st. Warszawie.

Jesli wyrazita Pani/Pan zgode wizerunek moze by¢ udostepniony w mediach spotecznosciowych (m.in. fanpage’u na Facebooku, kanatach YouTube), na stronie
internetowej oraz w materiatach promocyjnych.

Kazdy kanat mediow spotecznosciowych ma wtasng polityke dotyczacg sposobu przetwarzania i ochrony danych osobowych.

Serwis Facebook: https://www.facebook.com/about/privacy

Serwis YouTube: https://www.youtube.com/intl/ALL pl/howyoutubeworks/user-settings/privacy.

Synergia nie przekazuje danych poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem ponadnarodowego charakteru przeptywu danych w ramach
serwisu Facebook czy YouTube, ktore moga przekazywac Pani/Pana dane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Jakie mam prawa w zwiazku z przetwarzaniem danych?

Ma Pani/Pan prawo do:

1.
2.
3.

dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

zadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;

zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku, gdy:

a. dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktdérych byty zebrane lub w inny sposdéb przetwarzane;
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nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;
wniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;
Pani/Pana dane przetwarzane s niezgodnie z prawem;
e. Pani/Pana dane muszg by¢ usuniete, by wywigzac sie z obowigzku wynikajgcego z przepisdw prawa.
zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tgcznie spetnione sg nastepujace przestanki:

a. zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja;

b. dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi, z wyjatkiem sytuacji, w ktérej Administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych
osobowych, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Synergii Pani/Pana
danych osobowych;

wycofania zgody w dowolnym momencie — w stosunku do danych przetwarzanych na jej podstawie;

przenoszenia danych —w stosunku do danych przetwarzanych na podstawie zgody, w przypadku, gdy ich przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany.
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